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Interni postupy

Mistni akéni skupiny RYMAROVSKO, o.p.s.

Interni postupy spolecnosti tykajici se pro programovy ramec
OP TAK 2021-2027

Nézev: RYMAROVSKO, o.p.s.

Pravni subjektivita: obecné prospésna spole¢nost

Identifikacni ¢islo: 268 36 122

sidlo /adresa/: Méstsky ufad Rymarov, nam. Miru 1, 79501 Rymarov
kancelaf: nam. Miru 2, 795 01 Rymarov

tel. +420 554 254 309

email: pecha.petr@rymarovsko.cz web: http://mas.rymarovsko.cz

Datova schranka: 4mwe4zm
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Preambule

Vnitini smérnice RYMAROVSKO, o.p.s. upravuje zplsob vybéru projektd na MAS, fedeni stfetu zdjm0 a
zarudeni transparentnosti vybéru projekt(l p¥i realizaci SCLLD v rdmci OPERACNIHO PROGRAMU
TECHNOLOGIE A APLIKACE PRO KONKURENCESCHOPNOST (dale jen ,,OP TAK“ na obdobi 2021-2027
(dale jen ,,Postupy”. Tento dokument byl vytvoren v souladu se Statutem spolecnosti a v souladu se
Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS RYMAROVSKO, o.p.s. na obdobi 2021-2027.
Postupy byly zpracovany kanceldfi MAS, ktera zajistuje realizaci SCLLD a byly schvaleny pfislusnymi
organy MAS (rozhodovaci organ 14.6.2024) v souladu se Statutem spolecnosti a Standardizaci MAS.

1. Identifikace MAS

Nazev: MAS RYMAROVSKO, o.p.s.
Sidlo a adresa kancelare: Nam. Miru 1

IC: 26836122

Vedouci pracovnik pro realizaci Petr Pecha

SCLLD:

Telefon: 554 254 309

web: www.mas.rymarovsko.cz
E-mail: pecha.petr@rymarovsko.cz
Datova schranka: 4dmwedzm
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2. Administrativni kapacita

Cinnost organd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence povinnych organd MAS jsou stanoveny platnym Statutem spolecnosti
RYMAROVSKO, o.p.s. a vnitfnimi smérnicemi. Zp@sob vlastniho jedndni organti MAS je rozepsén
v Jednacim fadu.

Odkaz na dokumenty - http://mas.rymarovsko.cz/standartizace-pro-obdobi-2014-2020

Organizacni slozka — MAS ma vlastni organy. Organy MAS jsou:

- Valna hromada Partnerld MAS (nejvyssi organ),
- Programovy vybor MAS (rozhodovaci organ),

- Vybérova komise MAS (vybérovy organ),

- Monitorovaci komise MAS (kontrolni organ),

- fakultativné zfizené dalSi orgdny MAS.

Do plsobnosti Valné hromady Partnerii MAS naleZi zejména:

e schvaleni jednaciho fadu Valné hromady Partnerl MAS a pfipadnych dalSich vnitfnich
predpist tykajicich se ¢innosti MAS,

e odpovédnost za distribuci verejnych prostiedkll a provaddéni strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje ve smyslu Nafizeni Evropského parlamentu a Metodiky,
v Uzemni pUsobnosti MAS

e zfizeni povinnych organi MAS,

e volba a odvolavani jednotlivych ¢lend organi MAS, vcetné stanoveni jejich poctu,
pravomoci (pUsobnosti) organli MAS, zplsobu volby a odvolavani a zpdsobu jejich
jednani, nestanovi-li tento statut jinak,

e schvalovani rozpoétu MAS,

e schvalovani vyro€ni zpravy o ¢innosti a hospodareni MAS,

e distribuce verejnych finanénich prostfedkd — schvalovani strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje ve smyslu Nafizeni Evropského parlamentu a Metodiky, schvalovani
zpUsobu hodnoceni a vybéru projektl (zejména vybérovych kritérii pro vybér projektt),

e rozhodovani o fuzi nebo zruseni MAS

e muze dle potfeby zfizovat dalsi organy MAS

e prijeti anebo vylouceni partnera MAS
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Programovy vybor MAS (rozhodovaci organ)

Programovy vybor MAS je péti¢lenny a je rozhodovacim orgdnem MAS. Clenem Programového vyboru
MAS mUZe byt jen Partner MAS. Jak verejny sektor, tak Zddna ze zajmovych skupin nesmi predstavovat
v tomto organu MAS vice nez 49% hlasovacich prav. P¥i rozhodovani je hlasovaci pravo clenl
Programového vyboru MAS rovné; kazdy ¢len Programového vyboru MAS ma jeden hlas. Programovy
vybor MAS je usnasenischopny, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina jeho clenl. Pro pfijeti rozhodnuti
je tfeba souhlasu vétsiny pritomnych ¢len(. Programovy vybor MAS zvoli z fad svych ¢lenll pfedsedu
Programového vyboru MAS; predseda Programového vyboru MAS svolava a fidi jeho zasedani.
Predseda Programového vyboru MAS je opravnén cCinit opatfeni k fadnému vykonu cinnosti
Programového vyboru MAS v ramci plisobnosti Programového vyboru MAS; predseda Programového
vyboru MAS je zejména opravnén uklddat v mezich své plsobnosti povinnosti (Ukoly) jednotlivym
¢lenlm Programového vyboru MAS. Predseda Programového vyboru MAS odpovidad za cinnost
Programového vyboru MAS.

Do plisobnosti Programového vyboru MAS patti zejména:

e schvaleni uzavieni a ukonceni (rozvazani) pracovnépravniho vztahu s vedoucim
zaméstnancem pro realizaci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje,

e schvaleni vyzvy k poddvani zadosti

e vybér projektd krealizaci a stanoveni vysSe alokace na projekty na zakladé navrhu
vybérového organu,

e svolani Valné hromady Partnerl MAS (minimalné jedenkrat ro¢né).

e vymezuje zajmové skupiny

e rozhoduje o mistni plsobnosti Partnera MAS

Vybérova komise MAS (vybérovy organ)

Vybé&rova komise MAS je sedmiélennd a je vybérovym orgdnem MAS. Clenem Vybérové komise MAS
muze byt jen subjekt, ktery na izemi MAS — na Uzemi nékteré obce uvedené v ¢lanku lll. zakladaci
smlouvy a tohoto Statutu mistné pUsobi.

Jak verejny sektor, tak Zadna ze zajmovych skupin nesmi predstavovat v tomto orgdanu MAS vice nez
49% hlasovacich prav. Pfi rozhodovani je hlasovaci pravo ¢lenll Vybérové komise MAS rovné; kazdy
¢len Vybérové komise MAS ma jeden hlas. Vybérova komise MAS zvoli z fad svych ¢lenl predsedu
Vybérové komise MAS; predseda Vybérové komise MAS svolavd a fidi jeho zasedani. Pfedseda
Vybérové komise MAS je opravnén Cinit opatfeni k fadnému vykonu cinnost Vybérové komise MAS v
ramci plsobnosti Vybérové komise MAS; predseda Vybérové komise MAS je pak zejména opravnén
ukladat v mezich své pusobnosti povinnosti (Ukoly) jednotlivym ¢lendm Vybérové komise MAS.
Pfedseda Vybérové komise MAS odpovida za ¢innost Vybérové komise MAS.

Do pusobnosti Vybérové komise MAS patfi zejména:
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téchto operaci k pInéni zamér( a cil(l strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.

Monitorovaci komise MAS (kontrolni organ)

Monitorovaci komise MAS je t¥i€lenna a je kontrolnim orgdnem MAS. Clenem Monitorovaci komise

MAS miuZe byt jen Partner MAS. Pfi rozhodovani je hlasovaci pravo ¢lenli Monitorovaci komise MAS

rovné; kazdy c¢len Monitorovaci komise MAS ma jeden hlas. Monitorovaci komise MAS je

usnasenischopna, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina jejich ¢lend. Pro pfijeti rozhodnuti je tfeba
souhlasu vétsiny pfitomnych ¢leni. Monitorovaci komise MAS zvoli z fad svych ¢lenll predsedu

Monitorovaci komise MAS; predseda Monitorovaci komise MAS svolava a fidi jeji zasedani. Pfedseda

Monitorovaci komise MAS je oprdvnén Cinit opatfeni k fddnému vykonu ¢innosti Monitorovaci komise

MAS v ramci plsobnosti Monitorovaci komise MAS; pfedseda Monitorovaci komise MAS je zejména

opravnén ukladat v mezich své plsobnosti povinnosti (Ukoly) jednotlivym ¢lenim MAS. Predseda

Monitorovaci komise MAS odpovidd za ¢innost Monitorovaci komise MAS. Monitorovaci komise MAS

nejméné 1x za kalendarni rok, zpravidla k 31. 12. pfislusného kalendafniho roku, podava Valné

hromadé Partner( MAS pisemnou zpravu o vysledcich své kontrolni ¢innosti.

Do plisobnosti Monitorovaci komise MAS patfi zejména:

e dohled nad tim, Ze MAS vyviji ¢innost v souladu se zdkony, platnymi pravidly, standardy MAS a
strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje.

e kontrola metodiky zplsobu vybéru projektdl MAS a jeji dodriovani. Kontrolni ¢innost budou
realizovat kontrolou vSech dokumentl z vyhlasovanych wvyzev, kontrolou dokumentd k
administrativnim postuplm, pro hodnoceni formalnich néleZitosti a pfijatelnosti, zjednani
Vybérové komise MAS, z webovych stranek, véetné vyfizovani Zadosti o pfezkum a stiznosti proti
postupu MAS. Vystupem jednotlivych kontrol bude Zprava o plnéni integrovanych nastroju.
Kontroly budou provadény u vSech vyzev minimalné jedenkrat do roka. Zjisténé nesrovnalosti hlasi
do
35 pracovnich dn( od zjisténé nesrovnalosti Monitorovaci komise MAS zastoupend predsedou
komise na RO, oddéleni kontroly, v pfipadé podezieni na spachéni trestného &inu nezbavuje osoby
povinnost oznamit tuto skutecnost prislusnym organdm cinnym v trestnim fizeni

e odpovédnost za monitoring a hodnoceni strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
(zpracovéava a predklada ke schvaleni Programovému vyboru MAS indikatorovy a evaluacni plan
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje). Vyfizovani zadosti o prezkum proti hodnoceni
formalnich naleZitosti, pfijatelnosti, vécnému hodnoceni a stiznosti proti vybéru projektl
Programovym vyborem MAS

Odkaz na strukturu: https://mas.rymarovsko.cz/ops/organy-o-p-s
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Kancelar MAS
Kancelar MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD, Manazer MAS, Projektovy manazer MAS a jsou to zaméstnanci, ktefi odpovidaji za

¢innosti, ktera vyplyvaji z jejich pracovni naplné. Za chod kanceldfe MAS je odpovédny Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Pracovni napln zaméstnanc(i kancelare je soucasti pracovni smlouvy.
KancelaF pIni pokyny a zodpovid4 se Rediteli a Programovému vybor.

Kapacitni zajisténi ve vztahu k realizaci strategie CLLD — programového ramce OP TAK:

Pocty pracovnik( (zaméstnanctl) kancelare MAS jsou proménlivé v ¢ase a méni se téz dle narocnosti
pracovnich ¢innosti pfi zajistovani realizace SCLLD. Suma prepoctenych Gvazk( zaméstnanct kancelafe
RYMAROVSKO, 0.p.s. v rdmci zajiténi podpdrnych a provoznich ¢innosti a p¥i animaénich ¢innostech
SCLLD se pohybuje kolem 3 Uvazk(. Dbano je také na zajisténi vzdjemné podpory a zastupitelnosti mezi
projektovymi manazery v ramci programovych ramct OPTAK, IROP, PRV — SZP.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD — je pracovnik odpovédny za ¢innost kancelafe spolecnosti
a zaroven vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD, uvazek 1,0. Zajistuje komunikaci s organy
spolecnosti. Odpovida za vyhldseni vyzev ve spolupraci s Programovym vyborem MAS, fidi proces
hodnoceni a vybér projektd Vybérovou komisi MAS, zvefejiiuje ptipadné zmény a informace béhem
vyzev, urcuje hodnotitele a fidi jejich ¢innost, pracuje také jako hodnotitel a schvalovatel formalnich
naleZitosti a prijatelnosti Zadosti o podporu. Je zodpovédny za administraci zmén projekt(. Zastupuje
manazZera MAS a projektové manazery MAS.

Manazer MAS - zajistuje administrativni ¢innost kancelare pfi vyhlaseni vyzev, pfipravuje podklady pro
schvaleni Uspésnych Zadatel(, pfipravuje projekty MAS a koordinuje ¢innost ostatnich pracovnik( pfi
jejich realizaci, uvazek 1,0.

ManazZer MAS pfipravuje podklady pro vyhlaseni vyzev, navrhuje zmény vyzev, hodnoceni pfijatelnosti
a formalnich néleZitosti projektl. Zajistuje administraci projektl ve vyzvé, naslednou archivaci projekt(
a spolupracuje s Monitorovaci komisi MAS. Zastupuje vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD a
projektového manazera.

Projektovy manazer MAS — je pracovnik odpovédny za implementaci SCLLD v ramci IROP, zajistuje
animacni a kontrolni ¢innost, propagaci a projekty spoluprace - Uvazek 0,5.

Dale zajistuje prijem a administraci vyzev, hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti. Provadi
monitoring. Zastupuje ManazZera MAS.

Projektovy manaZer MAS — je pracovnik odpovédny za implementaci SCLLD v ramci IROP, zajistuje
animacni a kontrolni ¢innost propagaci a projekty spoluprace - Uvazek 0,5.

Dale zajistuje pfijem a administrace vyzev, hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti. Provadi
monitoring. Zastupuje ManazZera MAS.
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3. Vyzvy MAS

Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektovych zamér( jsou uvedeny v jednotlivych
kapitolach tohoto dokumentu, v Obecnych a Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovava kancelaif MAS-Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD max. na
1 rok.

Na ndasledujici kalendarni rok ho vypracuje a necha schvalit nejpozdéji do 31. 12. soucasného roku.
V pfipadé potreby zajistuje jeho aktualizaci, nejdfive vsak k 30. 6. daného roku.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje Programovy vybor MAS podle své vnitini
dokumentace.

Harmonogram vyzev zverejiiuje na svém webu Kancelat MAS - Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD do 5 pracovnich dni od jeho schvaleni na viditelném misté (nejlépe u vyhldsenych vyzev MAS
pro IROP). Odkaz https://mas.rymarovsko.cz/vyzvy/vyzvy-2021-2027

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

Vlyzva MAS RYMAROVSKO, 0.p.s. musi byt kolova. MAS nemdze vyhlasit vyzvu pied vyhladenim vyzvy
RO IROP a nemdize ji ukontit pozdéji, ne je stanoveno datum ukonéeni piijm@ Zadosti ve vyzvé RO
IROP.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvorena minimalné Pravidly pro Zadatele a pfijemce,
ktera byla pfipravena RO , dale zahrnuje komplexni kritéria pro hodnoceni projektd.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Obecnymi a Specifickymi pravidly pro
adatele a pFijemce, ktera byla pfipravena RO OP TAK, Internimi postupy MAS a dale zahrnuje
komplexni kritéria pro hodnoceni projektovych zamérua.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhaty:

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu mlze nastat nejdfive 30 kalendafnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy

e text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach programu
do konce doby udriitelnosti vSech projekti nebo do predloZeni zavérené zpravy
o provadeéni programu podle toho, co nastane pozdéji.
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Kazda vyhlasovana vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonceni terminu

pro predkladani zadosti.

Prvni kolovou vyzvu vyhlasuje MAS nejpozdéji do 10 pracovnich dni od schvaleni internich postupi
MAS nebo bezprostfedné po vyporadani pfipominek RO IROP k vyzvé.

Vlyzva MAS je v souladu s vyzvou OP TAK, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Soucdsti vyzvy jsou
pfilohy, které MAS stanovuje nebo prebird do své vyzvy. Jednou z pfiloh jsou kritéria pro hodnoceni
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni, odkaz na Obecnd a Specifickd pravidla
pro zadatele a pfijemce a odkaz na IP MAS.

Vyzva MAS je vyhlaSovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Projektovy manazer OP TAK pfipravi Vyzvu MAS. Vyzva MAS respektuje zaméreni opatfeni
programového ramce OP TAK, Uzemi MAS, finan¢ni rdmec opatreni, cilové hodnoty indikatord a Ihlty
pro ukonceni pfijmu projektovych zaméru.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi kancelaf MAS — Projektovy manazer OP TAK v souladu s MP INRAP na
zakladé zmény legislativy, zmény nadfazené metodiky, nalezd z kontrol/audit(/administrativniho
ovéreni. Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnén3, tzn. Ze upraveny text vyzvy musi obsahovat popis
zmény, dlvod provedeni zmény, pfipadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé doposud
nebyl ukoncen pfijem projektovych zaméru.

Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnéng, tzn., bude obsahovat popis zmény, dlivod provedeni zmény,
pfipadné dopady na administraci projektd zadatele/pfijemce v MS2014+, pokud ve vyzvé doposud
nebyl ukoncen ptijem Zadosti o podporu, dale Vzor vyzvy MAS.

Zmeény, které je mozné provést:

e prodlouZit dobu pfijmu Zadosti o podporu pfed uzavienim vyzvy,
e navysit alokaci vyzvy, pokud nebyla celd alokace na opatreni jiz vyhlasena,
e formalni Upravy pfiloh.

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

e zrusit vyhlasenou vyzvu,

e snizit alokaci vyzvy,

e zmeénit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUlsobilych vydaj,

e zménit miru spolufinancovani,

e zmeénit vécné zaméreni vyzvy,

e zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zZadatele,
e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

e posun data ukonceni prijmu projektovych zamér( na drivéjsi datum,

e meénit kritéria pro hodnoceni projekt(.

Vyzvy MAS a jejich aktualizace schvaluje Programovy vybor MAS, nebo na zdkladé rozhodnuti
Programového vyboru MAS povéreny zaméstnanec RYMAROVSKO, o.p.s.

Podrobnosti o schvaleni vyzev MAS jsou uvedeny ve Statutu spole¢nosti RYMAROVSKO, o.p.s.
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Kancelaf MAS - Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zverejriuje vyzvu/y nebo informuje o jeji

*
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zméné na svém webu https://mas.rymarovsko.cz/vyzvy/vyzvy-2021-2027

4. Zpusob podani Zadosti o podporu k financovani z OP TAK
Postup:

1. Zadatel na zakladé Vyzvy MAS predklada projektovy zamér k administrativnimu a vécnému
hodnoceni na MAS.

2. Projektové zaméry, jejichz podporu potvrdil rozhodovaci organ MAS, zpracovavaji Zadatelé do
podoby plné zadosti o podporu v MS2021+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadrazené vyzvy
pro poddani Zadosti o podporu.

Podminky nadfazenych vyzev a dal$i postupy jsou v gesci RO OP TAK
https://www.optak.cz/technologie-pro-mas-clld-vyzva-i/a-161/

Podani Zadosti o dotaci véetné pfiloh se fidi dle METODIKY na strankach vyzvy RO OP TAK.

Povinnou pfilohou Zadosti o podporu do vyzvy OP TAK je Rozhodnuti o souladu se strategii CLLD
vydané Mistni akéni skupinou RYMAROVSKO, o.p.s. Dalsi povinné a nepovinné pfilohy se Fidi dle
pravidel dané vyzvy RO OP TAK.

Predkladatelé Zadosti, které Vybor MAS vybere k podpofe a bude jim vydano kladné ,,Rozhodnuti o
souladu se strategii CLLD“, musi ve lhtité do 1 mésice dopracovat a podat Zadost o podporu do
MS2021+. V odlivodnénych pfipadech mizZe Zadatel pozadat o prodlouZeni vyse uvedené Ihlity max. o
dalsi mésic.

PFi zpracovani plné Zadosti v MS2021+ mUze Zadatel vyuZit bezplatné konzultacni podpory MAS.
Kontaktni osobou pro tuto konzultaci je ManaZer MAS.

Elektronickou Zadost o podporu v MS2021+ vZdy spolupodepisuje povéreny zastupce MAS (viz vyzva),
a to na zakladé pIné moci od statutarniho zastupce MAS (tato pInd moc plati pro spolupodepsani vsech
vybranych projektovych zamér v tomto obdobi). Zastupci MAS je Zadatelem zpfistupnéna Zadost v
MS2021+4, je pfidan jako signatar a €tendr. Timto postupem MAS osvédci soulad elektronické Zadosti s
navrhem integrovaného projektu, jenz byl predmétem hodnoceni MAS. Bezprostfedné po podpisu
zadosti povéfenym zastupcem MAS, vyzve ManazZer Zadatele emailem i telefonicky k podpisu Zadosti
o podporu v MS2021+.

Zadateli bé&7i IhGta 5 PD k podepsani zadosti o podporu. Podpisem, resp. odeslanim podanim dojde k
preddni zadosti k hodnoceni RO OP TAK. U takto vybranych a ze strany MAS spolupodepsanych 7adosti
provede APl hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti dle kritérii zvefejnénych v nadfazené
vyzvé RO OP TAK.

5. Postupy pro vybér projektti na MAS

5.1 Zpusob vybéru projektd na MAS

1.1. Administrativni kontrola

V rdmci administrativni kontroly projektového zaméru postupuje Manazer MAS dle pfilohy ¢.2 vyzvy a
kontroluje vybrana Kritéria pro administrativni kontrolu zamér(.
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Manazer pfi zjiSténi nesouladu nebo chybéjicich Udajich v napravitelnych kritériich vyzve Zadatele k
doplnéni projektového zaméru. Toto doplnéni Ize provést pouze dvakrat. Lhita pro doplnéni je 5 PD.
Zadatel ma moinost v odGvodnénych piipadech pozadat o prodlouZeni Ihiity pro dopinéni. Zadatel
nesmi v projektovém zdméru upravovat Udaje, k jejichz doplnéni nebo vyfesSeni nesouladu v
informacich nebyl vyzvan. Pfi zjisténi, ze zadatel upravil nebo doplnil néjaké udaje navic nad pozadavek
administrativni kontroly, bude projektovy zamér pfi administrativni kontrole vyfazen. Kontrolni list je
archivovan v elektronické nebo listinné podobé. Lhita pro provedeni administrativni kontroly je 20 PD
od ukonceni pfijmu projektovych zamérud v dané vyzvé.
V ptipadé nedostate¢ného doplnéni, nebo v pripadé, Zze zadatel na vyzvu k doplnéni nereaguje, je
projektovy zdmér vyrazen z dal$iho hodnoceni. Zadatel je o negativnim vysledku administrativni
kontroly informovan.
Projektové zaméry, které splnily administrativni kontrolu, jsou kancelafi MAS postoupeny Vybérové
komisi MAS k vécnému hodnoceni.

*
*
*

1.2. Vécné hodnoceni

Po administrativni kontrole a splnéni formalnich nélezitosti a ptijatelnosti projektu bude provedeno
vécné hodnoceni projektd na zadkladé preferencnich kritérii pro vybér projektd v ramci realizace
Strategie CLLD. Vybér projektl bude zaloZen na principu soutéZze mezi predloZzenymi zadostmi. K
realizaci budou vybrany ty projekty, které dosahly lepSiho bodového hodnoceni, pficemz je nutno
splnit minimalni bodovou hranici uréenou v textu Vyzvy. Pocet podporenych projektd bude limitovan
vysi alokace MAS pro OP TAK. Hodnotici kritéria (Pfiloha ¢.3) pro vybér projektl jsou soucasti Vyzvy.
Hodnoceni projektl provadi Vybérova komise MAS, vybér projektl pak provadi Programovy vybor
MAS jako rozhodovaci organ. Zplsob jednani Vybérova komise MAS a dalSich organ( podilejicich se na
vybéru projektl jsou upraveny ve Stanovach MAS a jednacich fadech organt MAS a fidi se aktualnim
znénim Pravidel. Po ukoncéeni hodnoceni projektd MAS zverejiiuje seznam vybranych a nevybranych
projektld dané vyzvy a informuje Zadatele.

1.3. Vybér projektti a postup v pripadé shodného poctu bodt

V ptipadé shodného poctu bodl u dvou a vice projektl se ve vécném hodnoceni vyse umisti projekty
s vy$Sim dosazenym bodovym hodnocenim v prvnim uvedeném kritériu. Trva-li shoda poradi, umisti
se vySe v poradi ten projekt, ktery ziskal vice bodl v druhém uvedeném kritériu. Takto se postupuje
dale dle poradi jednotlivych kritérii uvedenych v rdmci Vyzvy. V pfipadé, Ze nedojde k ureni poradi
projektl dle bodového zisku v kritériich dle poradi, umisti se vySe ten projektovy zamér, ktery byl
poZzadovanym zplsobem dorucen na MAS dfrive.

1.4. Postup v pfipadé precerpani alokace

V pripadé, Ze kritéria vécného a administrativniho hodnoceni spini vice projektli, nez je potiebnd
alokace vyzvy, bude vydano rozhodnuti o souladu projektového zaméru se Strategii MAS (CLLD)
pouze pro ty projekty, které Ize z alokace, stanovené ve vyzvé, podpofit v plné vysi. Dalsi projekty v
poradi se stanou projekty v zasobniku nahradnich projektt a vydani rozhodnuti o souladu s CLLD
(doporuceni k realizaci) jim muze byt vydano v pfipadé navyseni nebo uvolnéni alokace MAS a to po
dobu trvani nadfazené vyzvy OP TAK. O vybéru projektll a platnosti zasobniku nahradnich projektt
rozhoduje Programovy vybor MAS.
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1.5. Postup pro odvolani Zadatele

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢&i s vy$i bodového hodnoceni Zadosti o
dotaci, mizZe predlozit do 10 pracovnich dnd od provedeni prislusného Ukonu na kancelar MAS Zadost
o provéreni postupu MAS ¢i zdGvodnéni pridéleného poctu bodu u konkrétniho preferenéniho kritéria.
Zadost o prezkoumdni MAS posoudi a informuje Zadatele o vysledku do 10 pracovnich dnd. Pokud
nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany kancelafe MAS, miZe se Zadatel pisemné obratit se Zadosti
o prezkum na pfislusny kontrolni orgdn MAS. Pfezkum postupu administrace ¢i pfezkum pridéleného
poctu bodl na MAS provadi Monitorovaci komise MAS na zakladé podkladl od Zadatele, ktery o
pfezkumné fizeni pozadal.

Zadatel se mGze odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predlofeném projektovém
zaméru. Na dodatecéné informace, které nebyly uvedeny v projektovém zaméru, nesmi byt bran zretel.
Pravidla jednani Monitorovaci komise MAS jsou uvedena v Jednacim fadu organd MAS. Monitorovaci
komise MAS rozhodne nejpozdéji do 20 PD od podani Zadosti o pfezkum, v odlvodnénych pripadech
do 40 PD od podani zadosti o prezkum. O divodech prodlouzeni lhity bude Zadatel informovan.
Vysledek prezkumného tizeni je zaznamendan do zapisu z jednani Monitorovaci komise MAS.

Zadatel ma dale moznost podat adost o prezkum rozhodnuti MAS poskytovateli dotace (RO OP TAK),
v takovém pfipadé posuzuje 7adost o prezkum piezkumnd komise RO OP TAK v souladu s postupy
stanovenymi Metodickym pokynem pro vyzvy, hodnoceni a vybér projektl v programovém obdobi
2021-2027 a internimi postupy RO OP TAK.

Zadatelé se mohou prava na poddni Zadosti o prezkum vzdat, pFispé&ji tak k urychleni hodnoticiho
procesu MAS. Manazer MAS informuje Zadatele o moZnosti vzdani se prava na prezkum a poskytne
vzor ptislusného dokumentu. Urychlit proces hodnoceni lze pouze v ptipadé, kdy se vsichni Zadatelé
ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani zadosti o prezkum.

6. Stiet zajmu pfi vybéru projekti a schvaleni vybéru

Dle Natizeni €. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady , ke stfetu zajm( dochazi, je-li z rodinnych
dlvodl, z dlvodl citovych vazeb, z dlvodd politické nebo narodni spfiznénosti, z dlvodu
hospodarského zajmu nebo z dlvod( jiného spolecenského zajmu s prijemcem financnich prostiedkd
ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci U¢astnika finanénich operaci nebo jiné osoby podilejici se
na plnéni rozpoctu a na jeho spravé, véetné pfipravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se
zdrzi jakéhokoli jednani, jez by mohlo uvést jejich zajmy do stfetu zajmu Unie.”

Za sttet zajmU se povaZuje stiet vyplyvajici z personalniho, rodinného, majetkového ci jiného propojeni
osoby podilejici se na hodnoceni, vybéru a schvalovani projektu (hodnoticiho zaméstnance a
vedouciho zaméstnance MAS, ¢lena Programového vyboru MAS, ¢lena Vybérové komise MAS, ¢lena
Monitorovaci komise MAS) s Zadatelem. Osoby podilejici se na hodnoceni, vybéru a schvalovani
projektld jsou povinni stfet zajm0 hlasit vedoucimu zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo predsedovi
pfislusného organu. Kterykoliv ¢len MAS, zaméstnanec Ci tfeti osoba ma mozZnost na stiet zajml
upozornit. Kazda osoba, ktera se ucastni hodnoceni, vybéru a schvalovani projektl podepise Eticky
kodex (je prilohou tohoto dokumentu) pred kazdym procesem vybéru a schvalovani projektd.

Pfed zahajenim administrativni kontroly, kontroly ptijatelnosti a vécného hodnoceni provede vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD, ptipadné statutdrni orgdn tj. feditel MAS (v jeho nepfitomnosti
predseda Spravni rady RYMAROVSKO, o.p.s.) kontrolu stfetu zajmG zaméstnanct MAS provadéjicich
administrativni kontrolu a kontrolu stfetu zajm( jednotlivych clenl Vybérové komise MAS a
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Programového vyboru MAS provadéjicich dalsi hodnoceni a vybér projektd. Dale vyzve dotcené
zaméstnance MAS a ¢leny organ(l podilejicich se na hodnoceni k nahlaseni pripadnych dalsich stietd
zajmu. V pripadé stfetu zajm( se provedou napravna opatfeni a dotyény zaméstnanec nebo clen
organu MAS, ktery je ve stietu zajmQ, bude vyloucen z procesu kontroly a hodnoceni. O zjisténém
stfetu zdjmu se vidy provede zaznam do zapisu z jednani vybérového, resp. rozhodovaciho organu
MAS.

K pravomoci Monitorovaci komise MAS patfi v ramci bézné kontrolni ¢innosti ex post namatkové
prezkoumani prohlaseni o neexistenci stfetu zajma ze vSech dostupnych zdroji a to namatkovou
kontrolou a pfipadné cilenou kontrolou, pokud o (ne)existenci stfetu zajmu existuji pochybnosti. V
pfipadé, Ze Monitorovaci komise MAS zjisti, Ze doSlo k prokazatelnému stretu zajmd, zajisti ve
spoluprdci se statutdrnim orgdnem predani dané véci odpovédnému nadrazenému orgdnu, zejména
navrh na feSeni dopadl na projekty konec¢nych ZadatelU.

*
*
*

4. Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zaruena dodrzovanim platnych dokument( (zdkond, pravidel, metodik, pokyn()
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zverejnéni a
zpfistupnéni relevantnich udaji, tak aby byl zajistén rovny ptistup k informacim pro vSechny bez
rozdilu.

5. Postupy pro posuzovani zmén, uprav a prehodnoceni projektt

Postup pro posuzovani zmén projektd je dan pravidly nadrazené vyzvy OP TAK. Zménové fizeni probiha
prostfednictvim vyrozuméni MAS o potiebnosti zmény ze strany predkladatele projektového zaméru.
Predkladatel projektového zaméru/Zadatel/pfijemce ma povinnost oznamit MAS vSechny podstatné
zmény, které v pribéhu realizace a udrizitelnosti projektu nastanou, a to v dostatecném casovém
predstihu. Neplanované zmény je pfijemce povinen ohlasit neprodlené, jakmile zména nastane. Pokud
nastane podstatna zména, MAS musi k takové zméné podat vyjadreni do 20 pracovnich dnli ode dne
pfedani informaci o zméné, kde MAS posoudi, zda navrhovana zména neni v rozporu se schvdlenou
SCLLD a zda zména projektu nema vliv na plnéni cili SCLLD. Urceny pracovnik MAS podepisuje jako
signatar veskeré zmény podavané Zadatelem prostfednictvim MS2021+.

6. Komunikace s Zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajistuje ManaZer. Konzultace MAS s potencialnimi Zadateli, Zadateli
a prijemci poskytuje bezplatné. Komunikace s Zadateli, pfijemci a dal$imi subjekty/osobami probiha
prostfednictvim elektronické komunikace (e-mailovd komunikace, MS2021+). Manazer poskytuje i
osobni konzultace. MAS na svych strankach uvadi kontaktni osoby a moZnosti konzultace. Kancelar je
zodpovédna za funkcnost internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typl komunikace.

Tyto Interni postupy nabyvaji platnosti dnem schvaleni Programovym vyborem MAS, tj. dnem
14.6.2024.
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